ROMANIA
JUDETUL BUZAU
COMUNA BLAJANI
CONSILIUL LOCAL

HOTARARE

privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare
a Bibliotecii comunale Bldjani

Consiliul local al comunei Bldjani, judetul Buziu,
Avand in vedere:

v Referatul de aprobare al primarului comunei Blajani inregistrat la
nr. 755/ 31.03.2022;

v Raportul compartimentului de specialitate inregistrat la nr. 756/
31.03.2022;

v Avizul comisiillor de specialitate inregistrat la nr. 1127/
24.05.2022;

4 Prevederile art 2 alin. (2) si art. 33 a Legii nr. 334/2002 a
bibliotecilor, cu modificarile si completarile ulterioare;

v Ordinul ministrului culturii nr. 2062/2000 pentru aprobarea
Normelor metodologice privind evidenta, gestionarea si inventarierea
documentelor specifice bibliotecilor publice;

v Ordin nr. 2.069/1998 pentru aprobarea Regulamentului de
organizare si functionare a bibliotecilor publice;

v O.M.Ed.C. nr. 4626/21 07 2005 privind aprobarea Metodologiei
de recuperare a documentelor pierdute, distruse ori deteriorate si de taxare
a serviciillor si a nerespectarii termenelor de restituire a publicatiilor
imprumutate din bibliotecile cuprinse in reteaua invatamantului, precum si
a Precizarilor privind calculul valoric al acestor documente;

In temeiul art. 129 alin. (1), alin. (2) lit. ”d” , alin. (7) lit. "a”, art. 139
alin. (3) lit. ”a” i art. 196 alin. (1) lit. "a” din O.U.G. nr. 57/ 2019 privind
Codul Administrativ,

HOTARASTE:

Art.1. Se aproba Regulamentul de organizare si functionare a
Bibliotecii comunale Bldjani, conform Anexei, parte integranta din prezenta
hotarare.

Art.2. Primarul comunei Bldjani, prin compartimentul de specialitate, va
duce la indeplinire prevederile prezentei hotarari.

Art.3. Odata cu adoptarea prezentei hotarari, orice dispozitie contrara
acesteia se abroga.
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Art.4. Prezenta hotarare se comunica, prin grija secretarului general al
comunei, institutiilor §i persoanelor interesate si se aduce la cunostinta
publica prin afisarea la sediul Primariei, in spatiul accesibil publicului,
precum $i pe pagina de internet a Comunei Blajani https://www.blajani.ro/

PRESEDINTE.DE SEDINTA
ION -g MARIUS
S

Contrasemneaza,
Secretar general
Mihaiu Mirela

&

Prezenta hotarare a fost adoptatd de Consiliul Local al comunei Blijani in
sedinta ordinara din data de 26.05.2022, cu respectarea prevederilor art. 139 alin. (1)
din O.U.G. nr. 5§7/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare, cu un numar de 8 voturi pentru, O abtineri si O voturi impotriva, din
numarul total de 9 consilieri locali in functie si 8 consilieri prezenti la sedinta.

Bldjani, 26.05.2022
Nr. 14
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ANEXA LA HCL NR. 14/ 26.05.2022

REGULAMENTUL DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE A
BIBLIOTECII COMUNALE BLAJANI

Capitolul I. Dispozitii generale

Art. 1 (1) Biblioteca comunala Bldjani, denumita in continuare Biblioteca,
este infiintata in centrul comunei Blajani, in subordinea autoritatii administratiei
publice locale.

(2) Spatiul public al Bibliotecii este constituit dintr-o sala de lectura cu 4
locuri, un birou, o sala pentru prelucrarea documentelor si un depozit de carte.

Art. 2 (1) Dupa forma de organizare, Biblioteca este o institutie fara
personalitate juridica fiind finantata integral din bugetul local al UAT Blajani.

(2) Biblioteca poate fi finantata si din alte surse, in conditiile legii, respectiv de
alte persoane juridice de drept public sau de drept privat, de persoane fizice ori prin
donatii, sponsorizari sau din alte surse legale.

Art. 3 Biblioteca asigura egalitatea accesului la documentele necesare
informarii, educatiei permanente, petrecerii timpului liber si dezvoltarii
personalitatii utilizatorilor, fara deosebire de statutul social ori economic, varsta,
sex, apartenenta politica, religioasa ori etnica.

Capitolul II. Obiectul de activitate

Art. 4 Biblioteca comunala Blajani este informatizata — se foloseste un sistem
integrat de biblioteca pentru catalogare, imprumut si evidenta periodicelor.

Art. S (1) Biblioteca organizeaza activitatea de lectura si ofera servicii de
documentare si informare comunitara, colectioneaza toate categoriile de documente
strict necesare organizarii activitatii de informare si lectura la nivelul comunitatii
locale.

(2) Biblioteca initiaza, organizeaza si desfasoara proiecte si programe
culturale, inclusiv in parteneriat cu autoritati si institutii publice sau de parteneriat
public-privat.

Art. 6 Pentru indeplinirea atributiilor si competentelor ce ii revin, potrivit
nivelului de organizare, potentialului de dezvoltare a serviciilor specifice, cerintelor
utilizatorilor activi, precum si in baza programelor de dezvoltare a comunei,
Biblioteca realizeaza urmatoarele atributii:

a) colectioneaza documentele necesare organizarii in conditii optime a
activitaii de informare, documentare si lectura la nivelul comunitatilor locale,
realizand completarea curenta si retrospectiva a colectiilor prin achizitii, transfer,
donatii, legate, schimb interbibliotecar si prin alte surse legale;

b) realizeaza evidenta globala si individuala a documentelor, in sistem
traditional cu respectarea normelor standardizate de catalogare, clasificare si
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indexare;

c) efectueaza prelucrarea bibliografica a documentelor, in sistem traditional;

d) efectueaza operatiuni de imprumut al documentelor pentru studiu,
informare si lectura la domiciliu sau in salile de lectura, cu respectarea regimului
de circulatie a documentelor si a normelor de evidenta a activitatii zilnice;

e) ofera informatii bibliografice si intocmeste, la cererea utilizatorilor sau
potrivit domeniilor de interes si temelor de cercetare stabilite la nivelul bibliotecii,
liste bibliografice, bibliografii tematice, indici bibliografici, sinteze bibliografice,
ghiduri, bibliografii;

f) asigura satisfacerea unor interese de studiu si informare prin practicarea,
la cerere a imprumutului interbibliotecar de publicatii interne;

g) efectueaza activitati de igienizare a spatiilor de biblioteca si de asigurare a
conditiilor microclimatice de conservare a colectiilor, precum si conditiile de
protectie si paza a intregului patrimoniu;

h) intreprinde operatiuni de avizare a restantierilor, de recuperare fizica sau
valorica a documentelor deteriorate ori pierdute de utilizatori, in conditiile legii;

Jj) elimina periodic din colectii documentele uzate moral sau fizic;

k) organizeaza activitati de formare si informare a utilizatorilor prin cultivarea
deprinderilor de munca intelectuald, prin promovarea colectiilor, a serviciilor
bibliotecii precum si prin realizarea unor actiuni specifice de animatie culturala si
de comunicare a colectiilor;

k) initiaza proiecte, programe si forme de cooperare bibliotecara pentru
dezvoltarea serviciilor de biblioteca, formarea continua a personalului si atragerea
unor surse de finantare.

Capitolul III. Colectiile Bibliotecii

A. Structura colectiilor
Art. 7 Cartile sunt asezate in sistem ,raft liber”, grupate tematic usurand
accesul cititorilor la colectiile de documente ale Bibliotecii.
Art. 8 Biblioteca pune la dispozitia cititorilor sdi urmatoarele categorii de
publicatii:
» carti, tratate;
» carti in limba romana si in limbi straine selectate pentru a raspunde cerintelor
documentarii didactice si curente;
»r ziare;
» dictionare si enciclopedii.
Art. 9 Documentele din Biblioteca au statut de bunuri culturale comune, nu
sunt mijloace fixe si au regim de obiecte de inventar.

B. Dezvoltarea colectiilor:

Art. 10 (1) Biblioteca este obligata sa isi dezvolte continuu colectiile de
documente prin achizitionarea periodica de titluri din productia editoriala curenta,
ca si prin completarea retrospectiva, pentru a asigura o ratd optima de innoire a
colectiilor de 10-25 de ani.

(2) Cresterea anuala a colectiilor Bibliotecii trebuie sa asigure o ratd optima
de innoire a colectiilor, dar sa nu fie mai mica de 50 de documente specifice la 1000
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de locuitori, conform legii.

(3) Rata de innoire a colectiilor este reprezentata de raportul dintre totalul
documentelor existente in colectiile Bibliotecii si totalul documentelor achizitionate
de aceasta.

C. Constituirea si evidenta colectiilor

Art. 11 Colectiile Bibliotecii se constituie si se dezvolta prin transfer, schimb
intebibliotecar, donatii, sponsorizari precum si prin achizitionarea unor servicii
culturale de biblioteca, respectiv achizitionarea de documente specifice, publicatii,
carti vechi cu respectarea principiilor utilizarii eficiente a fondurilor publice, a
transparentei si a tratamentului egal, in conditiile legii.

Art. 12 Evidenta si regasirea publicatiilor se realizeaza in sistem traditional
(cataloage traditionale).

Art. 13 (1) Intrarea si iesirea documentelor din evidenta Bibliotecii se face
numai pe baza unui act insofitor: factura, proces-verbal de casare, act de
imputatie, chitanta de achitare etc.

(2) Pentru documentele primite fara act de insotitor de provenientd este
obligatorie intocmirea unui proces-verbal de intrare, cu borderou in anexa.

Art. 14 (1) Evidenta documentelor se face in sistem traditional, astfel:

a) evidenta globala, prin registrul de miscare a fondurilor (R.M.F.);

b) evidenta individuala, prin registrul de inventar (R.l.), cu numerotare de la 1
la infinit;

c) evidenta periodicelor, trimestrial sau anual, prin constituirea lor in unitati
de inventar;

d) evidenta analitica, pe fise insotite de imagini foto pentru bunurile culturale
constituite in gestiuni si care fac parte din patrimoniul cultural national mobil.

(2) Toate documentele intrate in patrimoniul Bibliotecii se marcheaza cu
stampila acesteia, care se aplica: pe pagina de titlu; pe ultima pagina imprimata, la
sfarsitul textului; pe paginile cu numarul 15, 115, 215 s.a.m.d. din interior; pe file
si anexele cu harti, scheme, tabele, ilustratii si reproduceri detasabile si/sau
nenumerotate.

(3) Numarul din Registrul de Inventar este si numarul unic de identificare al
fiecarui volum de biblioteca si se inscrie pe acesta in vecinitatea stampilei.

(4) In actele de evidentd nu sunt admise stersaturi sau modificari decat in
cazuri justificate, prin procese-verbale de constatare ale ciror numere se inscriu la
rubrica "Observatii".

Capitolul IV Catalogarea, clasificarea si indexarea documentelor

Art. 15 In vederea asigurarii accesului utilizatorilor la informatiile continute in
documente, Biblioteca are obligatia ca, in continuarea operatiunilor de evidenta, sa
realizeze si activitati specifice de prelucrare curenta a documentelor intrate sau aflate
in colectiile ei, prin efectuarea operatiunilor specifice de catalogare, clasificare si
indexare, in regim traditional.

Art. 16 Fiecare stoc de publicatii sau alte documente trebuie prelucrat si pus la
dispozitia utilizatorilor in maximum 30 de zile lucratoare de la intrarea sa in
Biblioteca.
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Art. 17 Documentele pot fi puse la dispozifia utilizatorilor numai dupa
prelucrarea lor biblioteconomica integrala si, dupa caz, dupa transferarea lor in
gestiunea compartimentelor cu publicul.

Capitolul V. Eliminarea documentelor din colectiile Bibliotecii

Art. 18 Bibliotecarii nu sunt obligati sa depuna garantii gestionare, dar
raspund material pentru lipsurile din inventar.

(2) Bibliotecarii din gestiunile in care este permis accesul liber al utilizatorilor
la documente, beneficiaza in conditiile legii, de un coeficient de 0,3% scadere din
totalul fondului inventariat, reprezentand pierdere naturala datorati unor cauze
care nu puteau fi inlaturate ori unor pagube provocate din riscul minimal al
serviciului.

(3) In cazuri de forta majora, incendii, calamitati naturale, devalizari si alte
situatii care nu implica o raspundere personala, conducerea Bibliotecii dispune
scoaterea din evidente a documentelor distruse.

Art. 19 (1) Documentele uzate moral sau fizic, pot fi eliminate din colectiile
Bibliotecii inconditiile legii, la minimum 6 luni de la achizitie, dupa verificarea starii
documentelor de catre o comisie interna de avizare a propunerilor de casare.

(2) Publicatiile seriale se pot elimina dupa minimum 2 ani de la primirea lor
in Biblioteca.

Art. 20 Eliminarea documentelor se efectueaza la propunerea comisiei de
casare, cu aprobarea primarului comunei Blajani.

Art. 21 Colectiile de documente din bibliotecile publice se verifica prin
inventarieri periodice astfel:

a) Colectia care cuprinde pana la 10000 de documente - o data la 4 ani;

b) Colectia care cuprinde intre 10001- 50000 de documente - o data la 6 ani.
Biblioteca comunala Blajani avand in momentul de fata 5065 de documente

inregistrate, inventarierea ar trebui sa se faca o data la 4 ani.

Art. 22 (1) Inventarierea sau verificarea gestiunilor de documente din
Biblioteca se fac, in conditiile legii, de catre o comisie numita prin dispozitia scrisa
a primarului.

(2) In dispozitie se precizeaza: componenta comisiei, responsabilitatile
individuale, termenele calendaristice pentru desfasurarea inventarului.

Art. 23 (1) Responsabilul si membri comisiei semneaza de luarea la
cunostiinta si, la incheierea inventarierii, aduc la cunostiintd in scris primarului,
rezultatele actiunii, cu precizarea:

» actelor de gestiune utilizate si a situatiei cantitative si valorice a fondului,
inventariat pe categorii de documente, asa cum a fost declarata si
consemnata la inceperea verificarii gestionare;

» rezultatelor verificarii: existentul constatat, numeric si valoric, pe categorii de
documente, precum si a situatiei documentelor nerestituite de utilizatori,
uzate fizic sau moral ori lipsd, cu consemnarea distincta a acestora pe
borderouri.

Art. 24 Verificarea integrala a fondului de documente din Biblioteca se
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realizeaza si prin inventare de predare-primire, in conditiile schimbarii in totalitate
sau in majoritate a membrilor echipei gestionare.

Art. 25 Predarea-primirea gestiunii se face prin confruntarea fondului de
documente cu registrele de inventar, actele de intrare-iesire in si din gestiune,
registrul de miscare a fondurilor si, dupa caz, cu fisele-contact ale utilizatorilor si cu
fisele de evidenta preliminara a publicatiilor seriale neconstituite in volume de
biblioteca.

Art. 26 Procesul verbal de predare-primire se intocmeste in trei exemplare
(unul pentru partea care preda, al doilea pentru cea care primeste, al treilea pentru
contabilitatea autoritatii tutelare) si cuprinde:

» specificarea actelor de gestiune utilizate si mentionarea existentului,
numeric i valoric, pe categorii de documente, consemnat la inceperea
verificarii gestionare;

» rezultatele verificarii: existentul constatat, numeric si valoric, pe categorii de
documente, precum si situatia documentelor eventual nerestituite,
neinregistrate, uzate fizic sau moral ori lipsd, cu consemnarea distincta a
acestora pe borderouri.

Art. 27 Primarul stabileste modalitatile de finalizare a actiunii de
predare-primire §i recuperarea eventualelor lipsuri.

Capitolul VI. Personalul Bibliotecii

Art. 28 Personalul Bibliotecii se compune dintr-un post de bibliotecar,
responsabil de Biblioteca.
Art. 29 (1) Statul de functii si organigrama Bibliotecii se aproba de catre
Consiliul Local al comunei Blajani.

(2) Angajarea si promovarea personalului de specialitate din Biblioteca se
realizeaza prin concurs, organizat de Primaria comunei Blajani.

Art. 30 Promovarea, sanctionarea, eliberarea din functie si destituirea
personalului din Biblioteca se realizeaza in conformitate cu prevederile legale.

Art. 31 Ordonatorul principal de credite este obligat sa asigure formarea
profesionala initiala si continua a personalului de specialitate, alocand in acest
scop minim 5% din totalul cheltuielilor de personal prevazute prin buget.

Art. 32 Evaluarea activitatii personalului Bibliotecii se face de catre primarul

comunei Blajani.

Capitolul VII. Accesul cititorilor in Biblioteca

Art. 33 Accesul cititorilor in Biblioteca se face pe baza actului de identitate.

Art. 34 Cititorii beneficiaza gratuit de toate serviciile de baza! ale Bibliotecii
si au dreptul sa consulte fara taxa - in salile de lectura - documentele puse la
dispozitie de Biblioteca.

Art. 35 Cititorii au obligatia de a respecta prevederile Regulamentul de
organizare si functionare a Bibliotecii.

' Servicii de bazi: consultarea publicatiilor si a bazelor de date in sala de lectura, imprumutul publicatiilor ladomiciliu
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Capitolul VIII. iImprumutul publicatiilor

A. Imprumutul publicatiilor la domiciliu

Art. 36 Orice cititor are dreptul de a imprumuta la domiciliu documente de
Biblioteca pe baza fisei de imprumut.

Art. 37 Din punct de vedere al gradului de solicitare si al numarului de
exemplare se disting urmatoarele categorii:

» publicatii destinate imprumutului la domiciliu: pot fi imprumutate pe o durata
de 30 zile;

» publicatii care pot fi consultate numai in sala de lectura (carti cu un grad
ridicat de solicitare, documente de referinta — dictionare, enciclopedii etc. - ,
periodice, documente electronice).

Bibliotecarul poate stabili conditii speciale de imprumut.

B. Consultarea publicatiilor in sala de lectura

Art. 38 (1) Fiecare cititor are dreptul sa consulte documentele din salile de
lectura (sistem de autoservire) respectand conditiile de folosire.

(2) Pe baza unei fise de cerere completate de catre cititor, bibliotecarul poate
pune la dispozitia acestuia si documente din depozitul Bibliotecii.

Art. 39 (1) Introducerea in sala de lectura a bagajelor, hainelor sau
alimentelor nu este permisa.

(2) Este obligatorie pastrarea linistii; nu este permisa folosirea telefoanelor
mobile.

(3) La intrarea in sala de lectura, precum si la parasirea salii, cititorul este
obligat (fara a fi atentionat special) sa prezinte toate publicatiile proprii introduse in
Biblioteca.

(4) Cartile consultate vor fi lasate pe mesele din sala de lectura, repunerea
acestora la locurile lor fiind obligatia bibliotecarului.

(5) Dupa folosirea documentelor (carti, periodice etc.) sau a calculatoarelor
disponibile in sala de lectura cititorul va completa fisa desala.

Capitolul IX. Recuperarea publicatiilor nerestituite la termen sau pierdute

A. Publicatii nerestituite la termen
Art. 40 Din aceasta categorie fac parte publicatiile ale caror termen de
restituire a fost depasit.
Art. 41 (1) Ca mijloace de atentionare a cititorilor in vederea restituirii
publicatiilor sunt utilizate instiintarile de restituire a publicatiei astfel:
» pentru cititorii majori — prin instiintare scrisa;
» pentru cititorii minori - prin instiintarea scrisa unui parinte;
(2) Instiintarea de restituire va cuprinde:
» data expirarii termenului de imprumut;
autorul si titlul publicatiei nerestituite;
» data pana la care cititorul trebuie sa se prezinte la Biblioteca pentru
rezolvarea situatiei.

Y
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(3) Daca cititorul nu se prezintd pentru rezolvarea situatiei la Biblioteca in
decurs de 15 zile calendaristice de la data primirii instiintarii, se aplica prevederile
Legii Bibliotecilor nr. 334 /2002 art. 67. alin (1).

Art. 42 Bibliotecarul raspunde de corectitudinea completarii instiintarii de
restituire a publicatiei.

B. Tarifele de intarziere aplicate pentru nerestituirea la termen

Art. 43 (1) Legea Bibliotecilor nr. 334/2002 prevede in art. 67. alin. (1):
“Nerestituirea la termen a documentelor de biblioteca imprumutate de catre utilizatori
se sanctioneaza cu plata unei sume aplicata gradual, pana la 50% din valoarea
medie de achizitie a documentelor de biblioteca din anul precedent.”

(2) Acest sistem de calcul a tarifelor se aplici pentru toate tipurile de
documente cu regim de imprumut la domiciliu.

(3) Tariful de intarziere se calculeaza in functie de numarul zilelor intarziate
si de numarul documentelor restituite cu intarziere fara a depasi limita stabilita
prin lege.

C. Modalitati de recuperare a publicatiilor pierdute sau distruse

Art. 44 O publicatie deteriorata fizic, care nu mai poate fi utilizata de un alt
cititor, este considerata o publicatie distrusa.

Art. 45 (1) Legea Bibliotecilor nr. 334/31.05.2002 prevede modalitatea de
recuperare a publicatiilor pierdute sau distruse in Capitolul VII - Drepturile si
obligatiile utilizatorilor, la art. 67, alin. (2): “Distrugerea sau pierderea documentelor,
bunuri culturale comune, de catre utilizatori se sanctioneaza prin recuperarea fizica a
unor documente identice sau prin achitarea valorii de inventar a documentelor,
actualizata cu aplicarea coeficientului de inflatie la zi, la care se adauga o suma
echivalenta cu de pana la 5 ori fatd de pretul astfel calculat.”

(2) Fondurile constituite din aplicarea acestor sanctiuni nu se impoziteaza si
se evidentiaza ca surse extrabugetare, fiind folosite pentru dezvoltarea colectiilor.

(3) Bibliotecarii raspund de corectitudinea completarii formei de pierdere a
publicatiei in corelatie cu evidentele de imprumut.

Art. 46 Nerespectarea ,Regulamentului Bibliotecii”, ca si abaterile grave sau
repetate (furt, distrugeri, deteriorarea sau pierderea repetata a publicatiilor,
intarzierea sistematica a restituirii publicatiilor, intrarea in spatiile Bibliotecii prin
efractie si in afara orelor de program) conduc la anularea dreptului de frecventare a
Bibliotecii.

Capitolul X. Criterii de evaluare ale publicatiilorcare sosesc in Biblioteca
fara indicatiede pret

Art. 47 Completarea colectiilor Bibliotecii se face prin cumparare cat si prin
donatii.

Art. 48 Donatiile pot fi “fonduri banesti sau bunuri materiale primite de o
institutie publica, de la o persoana juridica sau fizica cu titlu nerambursabil si fara
contraprestatie” conform Legii nr. 500/2002.
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Art. 49 Politica de achizitionare a donatiilor include clauza conditionala prin
care Biblioteca isi rezerva dreptul de a selecta din publicatiile donate numai pe cele
de care are nevoie.

Art. 50 (1) Unele din categoriile publicatiilor mentionate mai sus sunt insotite
de acte referitoare la provenienta si pretul acestora, altele nu.

(2) In acest context, in vederea introducerii publicatiilor in evidentele
Bibliotecii este necesara intocmirea actelor de primire si de stabilire a pretului de
catre comisia de evaluare a Bibliotecii conform Ordinului nr. 2062 din 9 iunie 2000
pentru aprobarea Normelor metodologice privind evidenta, gestionarea si
inventarierea documentelor specifice bibliotecilor publice.

Art. 51 Elementele care se iau in vedere la stabilirea pretului sunt:

» tipul documentului;
descrierea bibliografica (autor, prefatator, autografe, dedicatii, ilustrator,
ilustratii, nr. pagini,etc.);
valoare bibliofila;
existentul in colectiile Bibliotecii;
interesul pentru domeniul sau domeniile acoperite;
datele editoriale (editura, an, numar de exemplare editate si editii);
valoarea informatiei;
noutatea informatiei si a tipului de suport material pe care sunt editate;
gradul estimat de circulatie a publicatiei.
Art. 52 (1) In vederea stabilirii pretului, se constituie o comisie de evaluare a
documentelor.

(2) Comisia are ca sarcina stabilirea pretului/exemplar in conformitate cu
criteriile de evaluare stabilite.

(3) Comisia de evaluare a documentelor sosite in Biblioteca fara indicatie de
pret, prin donatii sau prin schimb este compusa dintr-un presedinte, un secretar si
un membru.

v
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Procedura de stabilire a pretului/exemplar pentru documentele intrate in
Biblioteca fara indicatie de pref, prin donatii sau schimb.

Art. 53 (1) Presedintele, ori de cate ori este anuntat de bibliotecarul
responsabil cu achizitiile de publicatii, convoaca Comisia de evaluare mentionand
ziua si ora la care aceasta se intruneste si deschide sedinta de evaluare a
publicatiilor sosite in Biblioteca fara indicatie de pret.

(2) Membrii Comisiei anunta presedintele ca sunt publicatii ce trebuie
evaluate din punct de vedere al pretului si fac propuneri de pret in conformitate cu
criteriile de evaluare.

(3) De comun acord, presedintele si membrii stabilesc pretul final al
publicatiilor, pe baza criteriilor de evaluare stabilite anterior.

(4) Secretarul Comisiei intocmeste Procesul Verbal in care se mentioneaza
publicatiile evaluate si valoarea individuala a acestora. Procesul Verbal se
intocmeste in doua exemplare (un exemplar ramane la Biblioteca si un exemplar la
Contabilitate) si este semnat de intreaga Comisie si se constituie ca anexa a actului
insotitor.
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Capitolul XI. Schimbarea bibliotecarului

Art. 54 (1) In conditiile schimbarii bibliotecarului, verificarea integrala a
fondului de documente din Bibliotecd se realizeazd prin inventare de predare-
primire. Predarea-primirea gestiunii se face pe baza unei dispozitii scrise, in
conditiile legii.

(2) Predarea-primirea gestiunii se face prin confruntarea fondului de
documente cu registrele de inventar, actele de intrare-iesire in/si din gestiune,
registrul de miscare a fondurilor si, dupa caz, cu fisele-contract ale utilizatorilor si
cu fisele de evidenta preliminara a publicatiilor seriale neconstituite in volume de
biblioteca.

(3) Procesul-verbal de predare-primire se intocmeste in trei exemplare (unul
pentru partea care preda, al doilea pentru cea care primeste, al treilea pentru
contabilitatea autoritatii tutelare) si cuprinde:

a) specificarea actelor de gestiune utilizate §i mentionarea existentului, numeric si
valoric, pe categorii de documente, consemnat la inceperea verificarii gestionare;

b) rezultatele verificarii: existentul constatat, numeric si valoric, pe categorii de
documente, precum sisituatia documentelor eventual nerestituite, neinregistrate,
lipsa ori uzate fizic sau moral, cu consemnarea distincta a acestora pe borderouri.

Art. 55 Conducerea autoritatii tutelare stabileste modalitatile de finalizare a
actiunii de predare-primire si de recuperare a eventualelor lipsuri, dupa avizul
Bibliotecii judetene.

Capitolul XII. Procedura privind donatiile de carte citre Biblioteca

Art. 56 (1) Biblioteca accepta donatie de carte de la persoane fizice sau
juridice in limita spatiului de stocare a institutiei si a necesitatilor de carte.

(2) Biblioteca isi rezerva dreptul de a face selectia titlurilor/cartilor care intra
in patrimoniul sau prin donatie.

Art. 57 Pasii necesari pentru donatie:

1. Donatorul completeaza un Act de donatie tipizat (Anexa II a prezentului
regulament) pus la dispozitie de catre institutie direct la secretariat.

2. Donatorul completeaza formularul pe proprie raspundere si-1 va pune la
dispozitia institutiei direct la secretariat.

3. Se stabilesc de comun acord data si ora pentru: verificare fond de carte
propus pentru a fi donat, semnarea de catre parti a actului de donatie carte.

4. Donatorul preda cartile, institutia le primeste. Dupa semnarea actului de
donatie institutia isi rezerva dreptul de a decide, fard aprobarea anterioara a
donatorului, a modului de valorificare a donatiei: prelucrare si intrare in circuitul
Bibliotecii, redistribuirea donatiei catre alte entitati culturale; orice alta decizie pe
care institutia o considera oportuna. Donatorul este astfel de acord cu orice decizie
ulterioara a institutiei in raport cu donatia facuta.

5. Cartile selectate sunt analizate si se va deternima, prin personalul de
specialitate, integritatea fizica si gradul de uzura a cartilor. In functie de
constatarile personalului de specialitate se stabileste lista finala a cartilor ce
urmeaza a fi preluate de catre institutie prin donatie.

6. Cartile care nu sunt acceptate de catre institutie ca donatie sunt preluate
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de catre posesor de la sediul institutiei pe propria cheltuiala. Daca in termen de 5
de zile calendaristice cartile respinse nu sunt preluate de catre posesor, atunci
Biblioteca isi rezerva dreptul de a le trimite la centrul de colectare a
deseurilor/reciclare sau decide orice altceva in limita legii, fara a mai fi nevoie in
acest sens de un acord scris/verbal al donatorului.

Capitolul XIII. Dispozitii tranzitorii si finale

Art. 58 Biblioteca are urmatoarele drepturi:

a) dreptul de a conduce in afara oricaror ingerinte politice, ideologice sau
religioase;

b) elaborarea programelor si proiectelor culturale proprii in concordantd cu
strategiile nationale si internationale;

c) stabilirea si utilizarea surselor suplimentare de venituri in vederea dezvoltarii
serviciilor de biblioteca, in conformitate cu prevederile legale in vigoare;

d) incheierea de protocoale de colaborare cu alte biblioteci si institutii culturale
din tara si strainatate, conform obiectivelor si strategiei generale stabilite de sau
in colaborare cu Consiliul Local Blajani;

e) participarea la reuniunile judetene de specialitate sau la consortiile
bibliotecare, achitand taxele aferente.

Art. 59 Autoritatea locala are obligatia de a finanta activitatea Bibliotecii
potrivit standardelor de functionare stabilite in conditiile Legii bibliotecilor si in
conformitate cu prezentul Regulament de organizare si functionare.

Art. 60 Anual, conducerea Bibliotecii intocmeste rapoarte de autoevaluare a
activitatii, care se prezinta Consiliului Local Blajani.

Art. 61 (1) Schimbarea destinatiei imobilelor in care functioneaza Biblioteca
se poate face numai in cazul asigurarii unor sedii care respecta standardele optime
de functionare, in conditiile Legii bibliotecilor.

(2) Biblioteca poate fi desfiintata doar in cazul incetarii activitatii autoritatilor
care au infiintat-o sau au finantat-o si numai in conditiile preluarii patrimoniului ei
de catre o alta biblioteca, cu respectarea legislatiei in vigoare.

Art.62 (1) Biblioteca comunala Blajani este coordonatid metodologic de
Biblioteca Judeteana.

(2) Situatiile statistice anuale precum si rapoartele de evaluare se vor
transmite Bibliotecii Judetene Buzau.

Art. 63 Prezentul Regulament de organizare si functionare a Bibliotecii
comunale Blajani poate fi actualizat conform legislatiei in vigoare.

SECRETAR GENERAL,
MIHAIU MIRELA

2
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Anexa 1 la Regulamentul de organizare si functionare a Bibliotecii comunale Bldjani

Biblioteca comunala Bldjani

DECLARATIA DE PIERDERE A PUBLICATIILOR

Subsemnatul domiciliat in
Str. 5 TAD: cu permis de intrare in
biblioteca nr. declar ca am pierdut urmatoarele publicatii ale
bibliotecii:
Nr. Cota Autorul si titlul publicatiei Nr. Valoarea
publicatie inventar | recalculata
1
2
3
4
S
6
Z
8
9

Data: Semnatura,




Anexa 2 la Regulamentul de organizare si functionare a Bibliotecii comunale Blajani

ACT DE DONATIE CARTE

Incheiat  astazi intre doamna/ domnul/ SC
domiciliat/a/ cu sediul in
tel.:
email: , in calitate de donator
si
Biblioteca comunala Blajani cu sediul in prin
delegat : functia de
in calitate de donatar cu ocazia predarii-primirii unui
numar de carti conform tabelului:
Nr. Autor Titlu An aparitie| Nr.
buc
1
2
3
4
5
6
7
8
9

Descriere/observatii stare cargi propuse spre donatie:

Donatarul isi rezerva dreptul de a decide, fara aprobarea anterioara a
donatorului, modul de valorificare a donatiei conform Regulamentului de
organizare si functionare a Bibliotecii comunale aprobat prin Hotararea
Consiliului Local Blajani nr. , astfel:

- Prelucrarea si intrarea in circuitul bibliotecii;

- Redistribuirea donatiei catre alte entitati culturale etc.;

- Orice alta decizie pe care institutia o considera oportuna cu privire la

donatia propusa si acceptata.

Donatorul este de acord prin prezenta cu orice decizie a institutiei ulterioara
semnarii prezentului document.

Pentru care s-a incheiat prezentul act de donatie in doua exemplare, cate
unul pentru fiecare parte.

Donator, Donatar,
Am predat, Am primit,




